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MINISTERIO DE EDUCACION
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO

FELIPE HUAMAN POMA DE AYALA
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

Il PERIODO

MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
8:00 — 8:45
8:45_9:30 [T e Servicio y atencion al cliente . o
o Relaciones humanas . Ofimatica
Institucional Mantenimiento de bases
9:30 - 10:15 de datos
Mantenimiento de bases de
10:15 -11:00 Servicio y atencion al datos . . Interpretacion y
. Redaccioén comercial .
cliente produccioén de textos

11:00 -11:15 R E C E S O

11:15-12:00

Servicio y atencion al Redaccion comercial Redaccion comercial Relaciones humanas Interpretacion y
12:00 — 12:45 cliente produccion de textos

UNIDADES DIDACTICAS ‘ HORAS ‘ Teoria Practica DOCENTE RESPONSABLE
2 Tec. Cindy Flor Cruz Felix

» Imagen personal institucional

Tec. Jessica Cosme Casas

Lic. Adrian Quispe Campos

Tec. Cindy Flor Cruz Felix

Tec. Melany Geraldine Aguilar Capcha
Tec. Gudelia Fernandez Ferrer

Tec. Melany Geraldine Aguilar Capcha

> Servicio y atencion al cliente

» Mantenimiento de bases de datos

» Redaccion comercial

> Relaciones humanas

» Ofimatica

> Interpretacion y produccion de textos
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MINISTERIO DE EDUCACION
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO

FELIPE HUAMAN POMA DE AYALA
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

IV PERIODO

MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
8:00 — 8:45
Sistema de logistica o sistgm.a o .
8:45-9:30 ., . : . : abastecimiento Redaccion documentaria
Innovacion tecnoldgica Finanzas publicas y privadas . .
comercial y empresarial
9:30 - 10:15
e Redaccion documentaria
- - - — — Legislacion laboral . .
10:15 -11:00 Los sistemas de Comprension y redaccién en comercial y empresarial Sistema de loqistica
abastecimiento ingles g
11:00 -11:15 R E C E S O
11:15-12:00
Los sistemas de Comprension y redaccion en Finanzas publicas y . ez . e
12:00 — 12:45 abastecimiento ingles privadas Legislacion laboral Sistema de logistica

UNIDADES DIDACTICAS HORAS Teoria ‘ Practica ‘ DOCENTE RESPONSABLE

> Los sistemas de abastecimiento 5 1 4 Lic. Cesar Marcelino Medina Pifian

> Innovacién tecnolégica 3 1 2 Lic. Neri Carbajal Saavedra

> Finanzas publicas y privadas 5 1 4 Lic. Neri Carbajal Saavedra e Y “Llen%'rr’uAvm\ :
> Comprension y redaccion en ingles 3 1 2 | Tec. Jessica Rocio Cosme Casas ) %Wm
> Sistemas de logistica 5 1 4 | Lic. Neri Carbajal Saavedra 3 5 ;y Coptre e e
> Legislacion laboral 4 2 2 Lic. Roger Arevalo Huayta ' |“ ly

> Redaccion documentaria comercial y empresarial 5 1 4 | Tec. Cindy Flor Cruz Felix \ /
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MINISTERIO DE EDUCACION
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO

FELIPE HUAMAN POMA DE AYALA
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

VI PERIODO

MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
8:00 — 8:45
- - : > L L. Marketing empresarial
8:45 - 9:30 L Ejecucion y control de Disefio de publicidad . :
Comportamiento ético . Etiqueta social
eventos digital
9:30 - 10:15
Relaciones publicas
10:15 -11:00 : : : . : : > Ejecucion y control de
Marketing empresarial Relaciones publicas Etiqueta social eventos
11:00 -11:15
11:15 -12:00 _ - Plan de negocios
Marketing empresarial Relaciones piblices Etiquet ial Ejecucion y control de
12:00 — 12:45 gemp 'queta socia eventos

UNIDADES DIDACTICAS HORAS Teoria ‘ Practica H DOCENTE RESPONSABLE

> Comportamiento ético 3 1 2 Tec. Carla Ramos Uiiapilco

Lic. Neri Carbajal Saavedra
Tec. Cindy Flor Cruz Felix / tass
3
%,

» Marketing empresarial

» Ejecucion y control de eventos
» Relaciones publicas

» Disefio de publicidad digital

Lic. Cesar Marcelino Medina Pifian

>/ Cobrckddora del Aea
de-Asistencia- AT wistt Stya

Lic. Adrian Quispe Campos RS

Tec. Melany Geraldine Aguilar Capcha ( /”
\ /

Lic. Javier Manuel Valverde Tello .

» Etiqueta social
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> Plan de negocios




